REPUBLIQUE FRANCAISE \

/ ﬂera u,t DEPARTEMENT DE L'HERAULT

e OIS AVIS DE VACANCE DE POSTE
SERVICE DEPARTEMENTAL EXTERNE

D'INCENDIE ET DE SECOURS

Agent gestionnaire — comptabilité et marché

\_ N° 626 du 05 FEV, 207 -/

1 poste d'adjoint administratif est & pourvoir pour exercer les fonctions d'agent de gestion comptable
(spécificité marchés) au sein du groupement finances et commande publique, de la sous-direction
administrative et financiére du SDIS de I'Hérault, a compter du 20 mars 2025.

Résidence administrative : 150 rue Supernova - parc Bel Air — 34570 VAILHAUQUES.

Définition du poste :
L'agent de gestion comptable assure l'exécution financiere et comptable des marchés publics de

I'établissement.

Missions :
- Traiter et gérer les pieéces comptables marchés (enregistrement et mandatement des factures)
- Suivre de maniere précise les marchés et la nomenclature
- Etablir des engagements et des bons de commande
- Gérer des AP CP (enregistrement, mandatement et suivi)
- Renseigner des services et des fournisseurs

Savoir-faire :
- Expérience sur un poste similaire appréciée
- Notions sur les principes fondamentaux de la comptabilité générale
- Connaissance des procédures comptables et administratives financiéres
- Connaissance des regles budgétaires et comptables des marchés publics
- Maitrise des outils bureautiques
- Connaissance du logiciel Astre appréeciée

Savoir-étre_:
- Rigueur et investissement
- Assiduité
- Qualités relationnelles

Voie de recrutement : statutaire
- FPT / filiére administrative / cadre d’emploi des adjoints administratifs territoriaux
OU contrat de droit public a durée déterminée
- Poste a temps complet
- Rémunération de base + primes + avantages sociaux + équivalent d’'un 13*™ mois

/ La date limite de dépot de candidatures est fixée au 7 mars 2025. \
Les dossiers de candidatures, composés d'une lettre de motivation et d'un C.V, seront adressés a :
Monsieur le Président du Conseil d'Administration — DDSIS de I'Hérault - Parc bel air, 150 rue supernova - 34570
Vailhauqués
et communiqués par mail uniquement a J'adresse suivante : candidature@sdis34.fr
Contacts pour informations complémentaires :

Madame Marie RENAU, sous-directrice administrative et financiére — 04 67 10 34 21
\Madame Marion CASOLARI, adjointe au chef du groupement finances et comm[gr{de publique - 04 67 10 35 15/

Le diredteldy Gifef de Corps

Eric FLORES
Contréteur Géngeral
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