REPUBLIQUE FRANCAISE \

ﬂera u’t DEPARTEMENT DE L'HERAULT
SAPEURS-PoPiERs AVIS DE VACANCE DE POSTE
— INTERNE et EXTERNE
SERVICE DEPARTEMENTAL ey ,
D'INCENDIE ET DE SECOURS Chef du bureau comptabilité marchés
N ne ko8 au 21 L, 2022 )

1 poste d’adjoint administratif ou de rédacteur territorial est a pourvoir pour exercer les fonctions de chef
du bureau comptabilité marchés au service gestion budgétaire et financiére, au sein du groupement
finances et commande publique du SDIS de 'Hérault, a compter du 1¢ septembre 2022,

Résidence administrative : 150 rue Supernova - parc Bel Air — 34570 VAILHAUQUES.

Définition du poste :

Le chef du bureau comptabilité marchés coordonne, anime et supervise l'activité du bureau composé de
deux agents comptables. Il assure l'exécution financiére et comptable des marchés publics de
I'établissement.

Missions :
- Encadrer Factivité du bureau comptabilité marchés
Traiter et gérer les pieces comptables marchés (enregistrement et mandatement des factures)
Suivre de maniére précise les marchés et la nomenclature
Etablir des engagements et des bons de commande
Gérer des AP CP (enregistrement, mandatement et suivi)
Renseigner auprés des services et des fournisseurs

Savoir-faire :

- Capacité a encadrer une équipe composée de deux agents comptables
Expérience sur un poste similaire appréciée
Notions sur les principes fondamentaux de la comptabilité générale
Connaissance des procédures comptables et administratives financiéres
Connaissance des régles budgétaires et comptables des marchés publics
Maitrise des outils bureautiques
Connaissance du logiciel Astre appréciée

Savoir-étre :
- Rigueur et investissement
- Assiduite
- Capacités d'organisation et de réflexion
- Qualités relationnelles

Voie de recrutement : statutaire
- Filiere administrative / cadre d'emploi des adjoints administratifs ou des rédacteurs territoriaux
- Rémunération de base + primes + équivalent d'un 13*™ mois + avantages sociaux

/ La date limite de dépdt de candidatures est fixée au 8 aoiit 2022 \
Les dossiers de candidatures, composés d’'une lettre de motivation et d'un C.V, seront adressés a :

Monsieur le Président du Conseil d’Administration — DDSIS de I'Hérault - Parc bel air, 150 rue supernova - 34570
Vailhauqués
et communiqués par mail uniquement a I'adresse suivante : candidatures@sdis34.fr

Contact pour informations complémentaires :
Madame Marie RENAU, cheffe du groupement finances et commande publique - 04 67 10 34 21
\ Madame Marion CASOLARI, adjointe au chef du groupement finances et commande publique - 04 67 10 3515 /

délégation,
artemantal Adjoint

Pour le directeur
Le directeur d

Colonel SSON
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